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1-Objetivo

Este procedimiento tiene por objeto enunciar los pasos a seguir para elaborar, aprobar y difundir
los informes de seguimiento anuales que deben realizarse al amparo de los Sistemas de Garantia
Interna de Calidad para el Master en Sistemas de Informacion Digital.

2-Alcance

Este procedimiento es de aplicacidn en la Facultad de Traduccidon y mas especificamente en el
Master de Sistemas de Informacién Digital.

3-Normativa
e Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales.
e Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC) aprobado por el Consejo de Gobierno de la
USAL (22/03/2015).
Proceso de elaboracién de Informe de Reverificacion de la Acreditacién (PE-CC-03)
Procedimiento para la implementacién y evaluacidn de las acciones de mejora (PE-CC-01).

4-Definiciones

Informe de seguimiento: Protocolo de evaluacién al que se someten los titulos universitarios con
caracter anual para comprobar su implantacidn y analizar sus resultados. Es un mecanismo de
mejora continua, que permite detectar disfunciones y plantear actuaciones al respecto.

5-Descripcion del proceso

El analisis del titulo debe concluir en un autoinforme de seguimiento o de renovacidn de la
acreditacion, cuya propuesta debe ser elaborada por la Comision de Calidad del Titulo, que recoja
las conclusiones respecto a las dimensiones y criterios descritos, asi como el plan de mejoras
correspondiente.
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El autoinforme debe seguir la plantilla disponible en la pagina web de la UEC, actualizada a fecha
de enero de 2018 para incluir las ultimas modificaciones introducidas por ACSUCyL en el protocolo
de renovacion de la acreditacion. El autoinforme de seguimiento anual del titulo debera

demostrar que se analizan fortalezas y debilidades, que se acreditaran con las evidencias que lo
sustentan, y que se asumen compromisos claros de mejora. De todo ello se debe rendir cuenta
incorporando la documentacion correspondiente al gestor documental Alfresco.

Secuencia del proceso en tabla

Detalle nominativo y descriptivo de la
actividad

Responsabilidad

Revisidon de la pagina web

Comisién de Calidad

Recepcion y recopilacion de evidencias

Comisién de Calidad

Analisis del titulo

Comisién de Calidad

Elaboracién del AUTOINFORME de seguimiento

Comisién de Calidad

Difusidn del AUTOINFORME de seguimiento

Comisidn de Calidad y
Comisidn Académica

Aprobacién del AUTOINFORME

Comisién de Calidad
Junta de Facultad

Envio del AUTOINFORME

Direccion del Master

Secuencia
1- Inicio
2
3
4
5
6
7
8- Fin

Archivo

Direccion del Master

6-Documentacion
Fuentes de consulta

e Autoinforme de seguimiento del afio anterior y resultado de la evaluacion externa.

e Memoria de la titulacidn

e PS-CC-01. Procedimiento de recopilacion y sistematizacion de datos y evidencias.

e Resumen de los procesos de seguimiento interno y renovacién de la acreditacién de
titulaciones de grado y master universitario (Documento facilitado por la Unidad de
Evaluacién de la Calidad).

Evidencias del proceso

e PS-CC-02-DEO1-Autoinforme de seguimento anual
e PS-CC-02-DE02-Actas de la CC
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7- Representacion diagramada
INICIO

INICIO: Revision de la pagina

aeRiellnfonnacionieiiblics Evidencia: Pagina web del titulo y de la Facultad

Recepcion y recopilacion de

evidencias Evidencia: Informes, encuestas.

Anadlisis del titulo. Debilidades y

fortalezas Evidencia: Actas de las reuniones de la Comisién de
Calidad

Elaboracion del Autoinforme

Evidencia: Actas de las reuniones de la Comision y
Autoinforme de seguimiento anual

Difusion y aprobacion

Evidencia: Correo electronico. Acta de Junta de Facultad

FIN: Archivo y custodia ) )
Evidencia: Alfresco

FIN

8-Seguimiento y evaluacion

La Comision de Calidad, con el amparo de la Unidad de Evaluacion de la Calidad de la USAL seran

los encargados de cotejar todo el proceso y las posibles cuestiones a resolver que puedan surgir
durante el mismo.
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9- Archivo
Documentacion Formato/soporte Custodia Conservacion
Actas de la -
L . MSID Indefinido
Comisién de Electrénico Alfresco
Calidad
Autoinformes de . MSID -
_ Electrénico Indefinido
seguimiento anual Alfresco
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