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1-Objetivo 
Este procedimiento tiene por objeto sistematizar la actualización de la información incluida en la 
página web del título, que a la postre es también la que se tendrá en consideración para, entre 
otras fuentes, elaborar los informes de seguimiento anuales. 

2-Alcance 
Este procedimiento es de aplicación en la Facultad de Traducción y más específicamente en el 
Máster de Sistemas de Información Digital. 

3-Normativa 
● Sistema de Garantía Interna de Calidad (SGIC) aprobado por el Consejo de Gobierno de la 

USAL (22/03/2015). 
● Proceso de elaboración de Informe de Reverificación de la Acreditación (PE-CC-03) 
● Proceso de Elaboración de Informes de Seguimiento Anual (PS-CC-02). 
● Procedimiento de recopilación y sistematización de datos y evidencias (PS-CC-01) 

4-Definiciones 

Indicador: Dato o conjunto de datos, que ayudan a medir objetivamente la evolución de un 
proceso o de una actividad o un criterio. 

5-Descripción del proceso 
 

El Coordinador de la Titulación debe comprobar pormenorizadamente que la información web 
exigida por ACSUCyL contenida en la web institucional del título está completa y se corresponde 
con la última memoria del título verificada por ACSUCyl, en su caso conforme a los cambios que 
se hayan producido por procesos de modificación. La principal finalidad es que haya coherencia 
entre las distintas informaciones públicas del título y que estas estén actualizadas en todos los 
canales.  
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Secuencia del proceso en tabla 

Secuencia Detalle nominativo y descriptivo de la 
actividad 

Responsabilidad 

1- Inicio Cotejo y verificación de la página web Coordinación del Máster 

2 Recepción y análisis de nuevos datos Coordinación del Máster 
3 Modificación, si procede, de la página web del 

título 
Coordinación del Máster 

4- Fin Modificación, si procede, de la página 
institucional de posgrado 

Unidad de Evaluación de la Calidad 

6-Documentación  
Fuentes consultadas 

● Guía académica de la titulación.  
● Fichas docentes 
● Memoria de verificación del Título. 
● Calendario de actividades docentes y de pruebas de evaluación. 

Evidencias del proceso: 

1. PS-CC03-DE01-Página Web 

7- Representación diagramada 
 

 

 

 

 

Evidencia: Página web institucional (USAL) y página 
web del título 

 
Cotejo de las páginas web 

Dirección del Máster 

 

Evidencia: Fichas docentes, memoria del título, 
informes.  

Recepción y análisis de datos 
Dirección del Máster 

 

Evidencia: Páginas web actualizada  

Modificación y actualización de 
datos 

Dirección del Máster y Unidad 
de Calidad  

INICIO 

FIN 
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8- Seguimiento y evaluación 

Cotejo periódico de las páginas web. 
 

9- Archivo 
 

Documentación Formato/soporte Custodia Conservación 
Página web 
institucional Electrónico Servidor USAL Indefinido 

Página web del 
título Electrónico Servidor USAL 

 Indefinido 

 

 
 


	1-Objetivo
	2-Alcance
	3-Normativa
	4-Definiciones
	Indicador: Dato o conjunto de datos, que ayudan a medir objetivamente la evolución de un proceso o de una actividad o un criterio.
	5-Descripción del proceso
	6-Documentación
	7- Representación diagramada
	8- Seguimiento y evaluación
	Cotejo periódico de las páginas web.
	9- Archivo

		2021-05-21T13:18:01+0200
	MORO CABERO MARIA MANUELA - 07837393M


		2021-05-24T11:49:37+0200
	LOPEZ ALONSO ROSA MARIA - 71006258Z




