Vicerrectorado de Calidad y
Ensefianzas de Grado

REGLAMENTO DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO
DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

(Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 de mayo de 2022)

El nuevo Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, contemplala
estructura a la que deben adaptarse los planes de estudios conducentes a la obtenciéon de
titulos de Grado, de Master Universitarioy de Doctor. Sobre las ensefianzas de Grado, en este
caso, mantiene el caracter obligatorio del Trabajo Fin de Grado (TFG) en un plan de estudios
y de requisito para la obtencién del correspondiente titulo oficial. Sin embargo, como
novedades, el articulo 14.6 fija la carga minima y maxima crediticia de los Trabajos de Fin de
Grado y dispone la obligatoriedad de defensa en un acto publico, siguiendo la normativa que
a tal efecto establezca el Centro o en su caso la universidad. Por otro lado, el articulo 10.3 fija
la excepcion al no reconocimiento de créditos que corresponden a TFG para aquellos que se
desarrollen especificamente en un programa de movilidad. Por lo tanto, estos cambios en la
normativa, obligan a tener que reformular el Reglamento que en esta materia esta en vigor en
la Universidad de Salamanca.

Art. 1. Objeto

1. El objeto de este Reglamento es regular el TFG en la Universidad de Salamanca ofreciendo
un marco normativo basico que, en su aplicacion, requerird de disposiciones y acuerdos del
6rgano responsable de la titulacién. En cualquier caso, los mismos no podran contradecir
ningun aspecto de este Reglamento, y siempre deberan cumplir con las previsiones relativas
ala elaboracion y publicidad contenidas en este Reglamento.

2. Este Reglamento tiene que ser completado con las demas disposiciones de la Universidad
de Salamanca que se refieran, entre otras, a las normas de permanencia, a las de evaluacién, a
las del reconocimiento y transferencia de créditos y a la movilidad.

Art. 2. Ambito de aplicacién

1. Este Reglamento serd de aplicacién al estudiantado de Grado matriculado en la Universidad
de Salamanca, o que realicen su TFG en la Universidad de Salamanca bajo acuerdos de
movilidad, siempre que no se establezca lo contrario en el convenio especifico suscrito entre
las universidades participantes.

2. Para cada Centro se procedera a la constitucién de una Comisiéon de Trabajos de Fin de
Grado. También se podra constituir una Comision de Trabajos de Fin de Grado por titulo.

3. Entre sus competencias, esta Comisidn tendra que elevar para su aprobacién a la Junta de
Centro responsable de la titulacién, las adaptaciones y acuerdos en desarrollo de este
Reglamento y que sean adecuadas a las caracteristicas propias del Grado, asi como a lo
establecido en la memoria de verificacion actualizada del titulo. En estos acuerdos, debera
especificarse, al menos:
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a) Lasmodalidadesy caracteristicas del TFG.

b) Los procedimientos para su organizacion y planificacion: la adscripciér) de la
asignatura TFG a las distintas dreas de conocimiento, el reparto de TFG por Areas, v,
el procedimiento publico para la asignacién de trabajos y tutores a estudiantes.

c) Elprocedimiento de defensa del TFG y su evaluacion.

d) Lafijacion del calendario con los periodos de entrega, evaluacién de los trabajos vy, la
revisién de calificaciones, de acuerdo con las normas generales especificadas en este
Reglamento.

Aprobados esos acuerdos, deberdn hacerse publicos en la Secretaria y en la pagina
electrénica del Centro administrativo responsable del Grado, en la pagina web del Grado y
también en la Guia Académica de la titulacién. Asi mismo, en el caso de que se elabore y
apruebe un reglamento especifico de TFG del Centro o de la titulacién en el que se recojan
todas las particularidades propias del Grado, este deberd remitirse al Vicerrectorado con
competencias en materia de ensenanzas de Grado para su aprobacion y posterior remisién,
parasu registro, en la Secretaria General.

4. Los aspectos relativos al reconocimiento de la dedicacién docente del profesorado
encargado de los TFG seran regulados con lo que anualmente se apruebe en el “Plan de
Organizacion de la Actividad Académica del PDI de la Universidad de Salamanca (Modelo de
plantilla)”.

5.Serade aplicacién lanormativa vigente aplicable sobre propiedad intelectual alos derechos
vinculados a la elaboracion de los TFG. En cualquier caso, los derechos de propiedad
intelectual originados por el TFG estaran sujetos a las disposiciones legales vigentes en los
paises de las instituciones participantes en la imparticién del Grado. Los Centros podran
establecer condiciones particulares en relacién con propiedad intelectual, en funcién de la
naturaleza de sus titulos.

6. En el caso de titulos interuniversitarios o acuerdos de movilidad, el estudiantado
matriculado en otras universidades que realicen su TFG en la Universidad de Salamanca
deberd cumplir las siguientes exigencias:

1) Existencia de acuerdo previo mediante convenio especifico suscrito entre las
universidades participantes y reflejado en el acuerdo o contrato de movilidad.

2) Aplicacidon de la normativa de su institucion de origen en cuanto a requisitos previos y
de posterior reconocimiento de calificaciones.

3) Aplicacidon de este Reglamento en los aspectos referidos al desarrollo y presentaciéon
del TFG.

7. En el caso de estudiantes de la Universidad de Salamanca que deseen desarrollar y
presentar su TFG en otra Universidad, se deberan cumplir las siguientes exigencias:

1) Existencia de un acuerdo o convenio suscrito entre las universidades participantes,
con alusién especifica al desarrollo de TFG, previamente reflejado en el acuerdo o
contrato de movilidad (Learning Agreement).

2) Aplicacion de la normativa de la Universidad de Salamanca en cuanto a requisitos
previos y de posterior reconocimiento de calificaciones.
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3) Aplicaciéon de la normativa de la institucion de destino en los aspectos referidos al
desarrolloy presentacion del TFG.

4) El ndmero de ECTS del TFG matriculado mediante acuerdo de movilidad debera ser
igual o superior al nimero de ECTS del TFG matriculado en la Universidad de
Salamanca.

5) La Comision de TFG establecerd, para cada curso académico, en qué titulaciones se
podra presentar el TFG en otra institucion dentro de un programa de movilidad,
atendiendo a la demostracién de adquisicién de competencias y/o resultados de
aprendizaje de la titulacién de origen en la Universidad de Salamanca.

Los estudiantes de la Universidad de Salamanca que, estando en movilidad en otra
Universidad, deseen efectuar la defensa del TFG en la Universidad de Salamanca, podran
acceder al proceso de asignacion de tutor/a, depédsito y defensa siempre que exista constancia
por parte de los dos coordinadores del programa de movilidad (Universidad de origen y de
destino) de que cumple con los requisitos previos antes del inicio de la defensa. En cualquier
caso, la calificacion obtenida en la defensa del TFG se trasladara al acta solo en el momento
en el que haya habido comunicacién oficial del cumplimiento de dicho requisito.

Art. 3. Caracteristicas

1. EI TFG forma parte como materia o asignatura de un minimo de 6 ECTS y un maximo de 24
ECTS para titulos de 240 ECTS, 30 ECTS para titulos de 300 ECTS y 36 ECTS para titulos de
360 ECTS, del plan de estudios de todo titulo oficial de Grado. En ninglin caso estas
asignaturas podran ser objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacién, a
excepcidon de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad
conforme a este Reglamento.

2. EI TFG es un trabajo original que cada estudiante realizara bajo la orientacién de un tutor o
tutores académicos. Este trabajo permitird comprobar si el/la estudiante muestra de forma
integrada la comprensién de los contenidos y la adquisicién de competencias definitorias del
titulo universitario oficial de Grado. Podra adoptar distintas modalidades segun la naturaleza
de la titulacién tales como: proyecto técnico, trabajo experimental, tedrico-experimental,
trabajos de revision e investigacién bibliografica, artistico, o cualquier otro que se especifique
en la normativa particular de cada Centro, seglin la naturaleza de la titulacién.

Art. 4. Desarrollo y organizacion

1. El TFG es uUnico para cada estudiante. Excepcionalmente, se permitird un trabajo
compartido por mas de un/a estudiante cuando la complejidad del trabajo por desarrollar lo
justifiqgue y siempre que exista la suficiente delimitacién de tareas entre ellos de forma tal que
haya una presentacién y posterior calificacién individual. Esta excepcién deberd ser
autorizada por la Comisién de Trabajos Fin de Grado.

2. El TFG tiene que ser realizado bajo la supervisiéon de un profesor/a de la Universidad de
Salamanca, con docencia en la titulacién, que ejercera como tutor/a académico y que serd
responsable exclusivamente de asistir y orientar al estudiante en su desarrollo autébnomo, de
velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y, en su caso, de las actividades formativas
ligadas al TFG y de la evaluacién del trabajo tutelado.
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3. Excepcionalmente, la Comision de TFG podra autorizar que un TFG sea tutorizado por un
segundo tutor/a perteneciente ala Universidad de Salamanca, o a otras instituciones publicas
o privadas de docencia o investigacion, cuando la especializacién del tema asi lo requiera.

4. En el marco del Plan de Ordenacién Docente, los centros propondran la adscripcion de la
asignatura TFG a las distintas Areas de conocimiento. La Comisién de TFG realizara una
previsién del nimero de estudiantes que se matricularan de TFG vy fijard el nUmero que
debera asumir cada Area de conocimiento. Los Departamentos, tal como se lleva a cabo con
el resto de asignaturas, propondran al profesorado encargado de tutelar los TFG que les
hayan correspondido en el reparto.

5. El reparto de los Trabajos Fin de Grado entre el profesorado de cada drea de conocimiento
se adecuard a los criterios aprobados en cada Departamento, que deberan ajustarse a lo
especificado en el “Plan de Organizacion de la Actividad Académica del PDI de la Universidad
de Salamanca (Modelo de plantilla)”.

6. La asignacion de un tutor/a y TFG tendra solo validez en el curso académico en el que se
encuentra matriculado el/la estudiante. No obstante, el objeto del TFG y el tutor/a se
mantendran por la Comisién de TFG en las adjudicaciones de cursos posteriores en caso de
gue el/la estudiante no supere la asignatura en el curso en el que se matriculd, salvo que el/la
estudiante o el tutor/a no deseen mantener esa vinculacién tutorial.

7. Cada Centro garantizara a todo el estudiantado la publicidad de todos los acuerdos,
procedimientos y comunicaciones relativas al TFG que les afecten.

Art. 5. Matricula

1. La matricula del TFG se llevard a cabo en el mismo Centro, en los mismos plazos y de la
misma forma que el resto de materias o asignaturas del plan de estudios del titulo de Grado.

2. La anulacién de matricula de Trabajos de Fin de Grado derivada de la imposibilidad de
evaluarlos por no haber superado todos los créditos correspondientes a la titulacién,
supondra la devolucion de las cantidades abonadas como precio publico. Solo se podra hacer
uso de esta posibilidad en una ocasién por titulo académico.

Art. 6. Evaluacion

1. La presentacién y evaluacién del TFG se llevard a cabo una vez superados el resto de
créditos que conforman el plan de estudios del Grado.

2.Lamemoria del TFG, en el formato establecido por la Comision de TFG, debera entregarse
enlafechayforma establecidas paraello, afin de que se proceda a su evaluacion. Se priorizara
el uso de formatos electrénicos para el soporte y la entrega del TFG. En el caso de difusion
publica del TFG solo se hara constar el nombre del tutor cuando éste expresamente lo haya
autorizado.

3. Los TFG se defenderan en un acto publico, en el lugar, dia y hora y que con la suficiente
antelacién serd anunciado en el Centro por la Comisién de TFG.

4. Para llevar a cabo la evaluacién con garantias de igualdad, la Comision de TFG establecerd
un protocolo publico de evaluaciéon que incluya criterios previamente informados al
estudiantado, a través de escalas descriptivas de calificacién —o guias en forma de rubrica
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para evaluacién—, estableciendo las dimensiones basicas de valoracion del TFG que se
consideren necesarias para mostrar, de forma integrada, la comprensién de los contenidos y
la adquisicion de competencias definitorias del titulo universitario oficial de Grado
correspondiente. Este protocolo deberd ser utilizado por el profesorado encargado de
evaluar los TFG, a fin de asegurar la homogeneidad en los criterios aplicados en el proceso de
evaluacion.

5. La Comision de TFG podra requerir al tutor/es un informe o evaluacién sobre el proceso y
resultado del TFG.

6. El TFG sera calificado cuantitativa y cualitativamente como cualquier otra asignatura del
plan de estudios de Grado. Cuando la calificacion cualitativa final haya resultado “suspenso”,
la Comisién de TFG hard llegar al estudiante, por escrito, las recomendaciones que el
profesorado evaluador considere oportunas con la finalidad de que el TFG pueda mejorarsey
ser presentado en la siguiente convocatoria.

7. Cuando se proponga la calificacion “Matricula de Honor” para los TFG de excepcional
calidad, la Comisién de TFG arbitrard un procedimiento para la concesién final de dicha
calificacion. El nimero de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento del del
estudiantado matriculado en la materia de TFG; en caso de que este nimero sea inferior a
veinte, solo se podra conceder una “Matricula de Honor”.

8. En caso de disconformidad con la calificacién, el/la estudiante podra acogerse para su
revisién a los procedimientos establecidos en las normas vigentes de evaluacién de la
Universidad de Salamanca, con la salvedad de que las menciones contenidas en dicha
normativa referentes a la Direccion del Departamento se entenderan realizadas a la
Presidencia de la Comisiéon de TFG, y las realizadas al Tribunal de Departamento a la propia
Comisiéonde TFG.

Art. 7. Calendario comun para la oferta de trabajos

1. Al inicio de cada curso académico, la Comisién de TFG hard publicos los requisitos y
procedimientos relativos al calendario, desarrollo, criterios de evaluacion y revision de las
calificaciones del TFG.

2. La asignacion de estudiantes y tutores se hara publica, como limite, en la semana diez del
primer semestre del curso académico, conforme al “Calendario de Actividades Docentes de
la Universidad de Salamanca”. Efectuada la asignacion, de inmediato se dara traslado de la
misma a los Departamentos afectados.

3. El estudiantado podra formular ante la Comisiéon de TFG una solicitud motivada de cambio
de tutor/a de su TFG en el plazo de cinco dias naturales desde la publicacién de las listas de
asignacion. La Comisién resolverd en el plazo maximo de siete dias naturales desde la
recepcion de la solicitud.

Disposicion Adicional Unica. Referencias de género

Todos los términos de esta normativa que emplean la forma del masculino genérico se
entenderan aplicables a las personas de ambos sexos.

Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 de mayo de 2022
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Disposicion Transitoria Unica

Este Reglamento no serd de aplicacién a los TFG matriculados en el curso 2021-2022. Las
normativas aprobadas por las Juntas de Centro en materia de TFG deberan adaptarse a este
Reglamento antes de que se inicie el curso 2022-2023.

Disposicion Derogatoria Primera

Queda derogado el Reglamento de Trabajos de Fin de Grado de la Universidad de Salamanca,
aprobado en su sesién de 17 de diciembre de 2015, modificado por el Consejo de Gobierno
de 25 de octubre de 2018.

Disposicion Derogatoria Segunda

Las normativas especificas aprobadas por las Juntas de Centro en materia de TFG y que no
estén adaptadas a este Reglamento, quedaran derogadas cuando termine el curso 2021-
2022.

Disposicion Final Unica

Aprobado este Reglamento por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Salamanca,
entrara en vigor el primer dia del curso académico 2022-2023.

Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 de mayo de 2022
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